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TALOUSSAANTO
1. Yhdistyksen kokouksen taloudenhoitoon liittyvat tehtavat

Yhdistyslain ja yhdistyksen saantéjen mukaisesti yhdistyksen vuosikokous

e hyvaksyy tilinpaatoksen, toimintakertomuksen seka tilintarkastajan ja
toiminnantarkastajan lausunnot

e paattaa tilinpaatoksen vahvistamisesta ja vastuuvapauden myontamisesta
hallituksen jasenille ja muille vastuuvelvollisille

e valitsee tilintarkastajan ja/tai toiminnantarkastajan

e valitsee puheenjohtajan ja hallituksen, jonka tehtava on mm. huolehtia siita,
etta yhdistyksen kirjanpito on lainmukainen ja varainhoito luotettavalla
tavalla jarjestetty

e vahvistaa seuraavan vuoden toimintasuunnitelman ja talousarvion

e toimintasuunnitelman ja talousarvion vahvistamisen yhteydessa vahvistaa
jasenmaksut ja mahdolliset liittymismaksut

e paattaa hallituksen jasenten seka tilintarkastajan ja/tai toiminnantarkastajan
palkkioista ja muista mahdollisista korvauksista

e paattda yhdistyksen omistaman kiinteiston luovuttamisesta tai
kiinnittamisesta (elleivat yhdistyksen sadnnot toisin maaraa)

e paattda muun yhdistyksen toiminnan kannalta huomattavan omaisuuden
luovuttamisesta (elleivat yhdistyksen sddannot toisin maaraa)

2. Hallituksen taloushallinnolliset tehtdvat

Hallitus vastaa yhdistyksen toimeenpanevana elimena yhdistyksen hallinnosta ja
toiminnan jarjestamisesta. Hallitus vastaa siitd, etta yhdistyksen kirjanpito,
raportointi ja varainhoito on asiantuntevasti ja luotettavasti jarjestetty. Hallitus voi
delegoida tehtavidan yhdistyksen toimielimille tai toimihenkildille, mutta vastuu
tehtdvien asianmukaisesta hoidosta on hallituksella.

Hallitus

e valitsee taloudenhoitajan

e |aatii toimintakertomuksen edellisen vuoden toiminnasta ja esittelee sen
yhdistyksen kokoukselle

o |aatii ja allekirjoittaa tilikaudelta tilinpaatoksen seka esittelee sen yhdistyksen
kokoukselle

e avustaa tilintarkastajaa ja/tai toiminnantarkastajaa tydssaan

e valmistelee ja esittelee yhdistyksen kokoukselle seuraavan vuoden
toimintasuunnitelma- ja talousarvioesitykset, mukaan lukien jasenmaksut

e seuraa toimintasuunnitelman ja talousarvion toteutumista

e madrittelee valtuudet pankkitilien kaytolle, samoin kuin mahdollisten
kateiskassan ja/tai luottokorttien kaytolle sekd mahdollisten sijoitusten
hoidolle

e paattaa lainanotosta, takauksien ja vakuuksien myontamisesta

e paattaa merkittavista hankinnoista ja investoinneista (kiinteiston
luovuttamisesta ja kiinnittdmisesta kuitenkin paattaa yhdistyksen kokous)

e huolehtii yhdistyksen omaisuuden tarkoituksenmukaisesta vakuuttamisesta



e paattda yhdistyksen omaisuuden luovuttamisesta konkurssiin, jos varat eivat
riitd kattamaan velkoja

3. Maksuliikenne ja pankkitilien kdytté

Maksut hoidetaan pankkitilien valityksella. Jos kateiskassan kayttd harkitaan
valttamattomaksi, hallitus valitsee kassanhoitajan ja paattaa kateiskassan
enimmaismaaran.

Pankkitilien avaaminen ja lopettaminen paatetdan hallituksen kokouksessa samoin
kuin pankkitilien tilinkayttovaltuudet ja verkkopankkioikeudet. Hallitus voi myéntaa
oikeudet luottokortin kayttéon, mutta luottokortille ei mydnneta kateisnosto-
oikeutta. Mahdolliset muutokset kayttdoikeuksiin rekisterdidaan aina hallituksen
paatoksella.

4. Laskujen, maksujen ja muiden tositteiden hyvaksyminen

Hyvaksymismerkinta tehdadan kaikkiin tositteisiin, tulo- ja menotositteisiin,
matkalaskuihin ja myos kirjanpidon muistiotositteisiin. Hyvaksymismerkinnalla
vahvistetaan, etta tositteen tapahtuma liittyy yhdistyksen toimintaan ja vastaa
tehtya sopimusta tai tilausta.

Huolimattomuusvirheiden minimoimiseksi ja vaarinkaytésten estamiseksi laskujen
hyvaksyminen, kirjaus ja maksaminen on eriytettava eri henkildille, jos se
toiminnallisesti on mahdollista.

(Maaritelkaa tyonjako taloussdannon tassa kohdassa. Yleensa hyvaksyja on
puheenjohtaja ja paras kaytanto olisi, etta laskujen maksaja ja kirjanpitdja eivat olisi
sama henkild)

Hallituksen puheenjohtaja hyvaksyy tositteet. Hallituksen puheenjohtajan omat
matka- ja kululaskut hyvaksyy toinen, hallituksen keskuudestaan nimeama jasen.
Tositteet voidaan hyvaksya jalkikateen, kuitenkin aina hallituksen seuraavan
kokouksen yhteydessa/ vahintdan x kertaa tilikauden aikana.

5. Kirjanpito ja tilinpaatos

Kirjanpito pidetdan ajan tasalla ja sita hoidetaan huolellisesti. Pankkien tiliotteet
tarkastetaan ja tasmaytetaan kirjanpitoon saanndéllisesti. Mahdollinen kateiskassa
myo0s tarkastetaan saannollisesti.

Tositteet paivataan ja numeroidaan juoksevasti. Tositteesta on selvittdva, mita on
ostettu tai myyty seka tapahtuman ajankohta. Lisdksi tositteesta tulee selvitd, miten
meno liittyy yhdistyksen toimintaan. Mikali kirjauksen perusteeksi ei saada
ulkopuolisen antamaa tositetta, tapahtumasta laaditaan itse selvitys joka
asianmukaisesti paivattyna ja allekirjoituksella varmennettuna muodostaa tositteen.

Tilinpaatos kasittaa tuloslaskelman ja taseen liitetietoineen ja siihen on liitettava
toimintakertomus. Tilinpaatos ja toimintakertomus kasitelldaan ja allekirjoitetaan
hallituksen kokouksessa ennen sen luovuttamista tilintarkastajalle ja/tai
toiminnantarkastajalle. Laatimisaikataulussa on huomioitava, ettd yhdistyksen



saantdjen mukaan tilinpaatos toimintakertomuksineen pitaa luovuttaa
tilintarkastajalle/toiminnantarkastajalle viimeistdaan kuukautta ennen yhdistyksen
kokousta.

6. Talousarvio

Talousarvioesityksessa tulee olla vertailu edellisen vuoden tilinpaatokseen ja kuluvan
vuoden talousarvioon. Talousarvioesitykseen liitetdaan laskelmat, joista kdy selville
mista tuloista ja menoista luvut koostuvat, ellei talousarvioerien sisalto ole muuten
paateltavissa.

7. Raportointi

Hallitus seuraa toimintasuunnitelman ja talousarvion toteutumista. Toteutuminen tai
mahdolliset poikkeamat selvityksineen kirjataan hallituksen pdytdkirjaan. Olennaiset
poikkeamat talousarviosta, kuten merkittavat lahjoitukset, raportoidaan erikseen.

8. Tilintarkastus

Tilintarkastajan ja/tai toiminnantarkastajan on annettava tilintarkastuskertomus/
toiminnantarkastuskertomus yhdistyksen hallitukselle viimeistaan kaksi viikkoa
ennen yhdistyksen kokousta, jossa tilinpaatos esitetdaan vahvistettavaksi.

Jos tarkastajat lisdaksi antavat yhdistyksen hallitukselle tarkastuspoytakirjan tai -
muistion, myds se kasitellaan hallituksen kokouksessa ja hallituksella on velvollisuus
ryhtya toimenpiteisiin, mikali tarkastajat ovat I6ytaneet hallinnosta epakohtia.

9. Taloudenhoitajan tehtavat

Yhdistyksen hallitus nimittdaa kaytannon talousasioita hoitamaan taloudenhoitajan.
Jos hallituksesta tai yhdistyksen omasta piirista ei |6ydy talousasioihin riittavasti
perehtynytta henkilod, hanet voidaan nimittaa myods yhdistyksen ulkopuolelta.
Kirjanpito ja tilinpaatoksen teko voidaan antaa myos ulkopuolisen tilitoimiston
tehtdvaksi. Talousasioiden valvontavastuu sdilyy aina hallituksella.

Kaytdannon talousasioihin liittyvat tehtavat paapiirteissaan:
e maksuliikenteen hoito
e kirjanpidon hoito
e kateiskassan hoito
e tilinpdatosluonnoksen laatiminen
e hallituksen avustaminen talousarvion laatimisessa
e vilitilinpdatoksen laadinta ja raportointi hallitukselle talousarvion
toteutumisesta

10. Kayttoomaisuuden luettelointi

Yhdistyksen kiintedsta ja irtaimesta omaisuudesta on pidettava luetteloa.



11. Esteellisyys ja vaitiolovelvollisuus

Hallituksen jasen tai yhdistyksen toimihenkil® ei saa osallistua hdanen ja yhdistyksen
valista koskevan eikd muunkaan sellaisen asian kasittelyyn tai ratkaisemiseen, jossa
hanen yksityinen etunsa saattaa olla ristiriidassa yhdistyksen edun kanssa.
Hallituksen jasenia ja toimihenkil6ita sitoo vaitiolovelvollisuus asioista, jotka he ovat
luottamustoimessaan saaneet tietoonsa.

12. Muut sdannokset
Yhdistyksen nimi ry:n hallinnossa, varojen hoidossa, kirjanpidossa, tilinpaatoksessa
ja tilintarkastuksessa on noudatettava kirjanpitolain ja -asetuksen, hyvan
kirjanpitotavan, tilintarkastuslain, yhdistyslain, Raha-automaattiyhdistyksen
antamien ohjeiden ja yhdistyksen omien sadantdjen lisdksi taman taloussdaannon

maarayksia.

Tama taloussaanto tulee voimaan xx.xx. 2014
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